Anleitu ng | Handlungsanweisungen

So benutzen Sie die Bildkdrtchen fiir die Handlungsanweisungen von LogiPICs

Allgemeine Angaben:

Die Bildkartchen sind in Prozessets eingeteilt, die Sollprozesse darstellen.

Die Vorlagen fur die Zusammenstellung eines Sollprozesses finden Sie unter dem
Punkt ,Vorlagen”im Downloadbereich.

Uber die Gesamtprozessanzeige im unteren Teil des Plakats kénnen Sie Ihren
Mitarbeitern wahrend des Erklarvorgangs vermitteln, an welchem Punkt im
Gesamtprozess sich der Prozessabschnitt befindet.

Wenn gewtinscht, erganzen Sie Informationen mit einem Stift auf dem Plakat.

Anwendung:

1.

Zu Beginn wahlen Sie einen vorkonfigurierten Sollprozess und drucken ihn im
Format DIN A4 aus.

Zerschneiden Sie die DIN A4 Blatter entlang der eingezeichneten Schnittlinien
in mehrere Teile.

Sortieren Sie die Bildkartchen anhand der ,Vorlage” des Prozesses in die
richtige Reihenfolge.

Entfernen Sie einen UberflUssigen Prozessschritt oder fugen Sie einen
fehlenden Prozessschritt mithilfe der Karten eines anderen Prozesssets hinzu.

Nehmen Sie ein Plakat ,Handlungsanweisungen”, auf dem eine oder mehrere
Spalten leer sind.

Kleben Sie den Titel des Prozesses ins linke obere Feld in einer Prozessspalte.

Kleben Sie die Prozessschritte von oben nach unten senkrecht entlang der
Rasterung auf. Orientieren Sie sich dabei an der Vorlage des Prozesses.

Erganzen Sie Sonderzeichen wie ,Warnhinweise” oder Wiederholungen auf
der entsprechenden Zeile rechts neben dem Prozessablauf.

Erganzen Sie Personen- und Zeitangaben in der oberen Zeile der Handlungs-
anweisung.



